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	سياسة الاحتفاظ بالوثائق و إتلافها
	سياسة الاحتفاظ بالوثائق و إتلافها لجمعية دار للإسكان
	إتلاف الوثائق
	يجب على الجمعية تحديد طريقة التخلص من الوثائق التي انتهت المدة المحددة للاحتفاظ بها وتحديد المسؤول عن ذلك. يجب إصدار مذكرة فيها تفاصيل الوثائق التي تم التخلص منها بعد انتهاء مدة الاحتفاظ بها ويوقع عليها المسؤول التنفيذي ومجلس الإدارة. بعد المراجعة واعتماد الإتلاف, تشكل لجنة للتخلص من الوثائق بطريقة آمنة وسليمة وغير مضرة بالبيئة و تضمن إتلاف كامل الوثائق تكتب اللجنة المشرفة على الإتلاف محضراً رسمياً ويتم الاحتفاظ به في الارشيف مع عمل نسخ للمسؤولين المعنيين.
	DARArar2020 اﻟﺤﺪود اﻟﺸﻤﺎﻟﻴﺔ - ﻋﺮﻋﺮ

